Anlage

Organisatorische Hinweise fiir die Durchfihrung des Praktikums
Schilerhandreichung

Der Schuler/Die Schilerin behélt auch wéahrend der Dauer des Praktikums den Schulerstatus und
unterliegt damit auch wahrend dieser Zeit der gesetzlichen Unfallversicherung sowie dem Haftungs-
und Deckungsschutz des sachsischen Schulwesens. Fir die Zeit des Praktikums wird die
Betriebsordnung des Praktikumsbetriebes verbindlicher Teil der Schulordnung.

Der Schiiler/Die Schulerin verpflichtet sich als Praktikant/als Praktikantin insbesondere ...

die gegebenen Weisungen im Unternehmen zu befolgen,
Uber alle betrieblichen Sachverhalte Dritten gegentiber Stillschweigen zu bewahren,

e die Betriebsordnung und die Unfallverhitungsvorschriften einzuhalten sowie die betrieblichen
Arbeitsmittel sorgfaltig zu benutzen und pfleglich zu behandeln,

e im Falle von Krankheit unverziglich den Betrieb zu informieren und binnen 3 Tagen den
Krankenschein im Beruflichen Schulzentrum vorzulegen.

Die Arbeitszeit betragt in der Regel 40 Stunden unter Beachtung der Bestimmungen des
Jugendarbeitsschutzgesetzes. Gilt in der Praktikumseinrichtung eine abweichende Regelung (z. B.
durch tarifliche Vereinbarungen der Wochenarbeitszeit unter 40 Zeitstunden), ist diese maf3geblich.

Der Praktikumsbetrieb erhalt fir die Durchfihrung des Praktikums keine Vergitung und ist nicht zur
Zahlung von Unterstitzungen, Fahrtkosten und Entschadigungen verpflichtet. Dem Schiiler/Der
Schdlerin ist vierteljahrlich die Teilnahme am Praktikum zu bescheinigen. Mit Hilfe des
Beurteilungsbogens bitten wir die Praktikumseinrichtung ebenfalls vierteljahrlich um eine kurze
Beurteilung seiner/ihrer Arbeit.

Inhaltliche Hinweise zum Praktikum (fir den Praktikumsbetrieb)

Der Schuler/Die Schilerin absolviert eine zweijahrige vollzeitschulische Ausbildung am Beruflichen
Schulzentrum in der Fachrichtung Wirtschaft und Verwaltung. Mit dem erfolgreichen Abschluss
erlangt er/sie die Fachhochschulreife. In der Klassenstufe 11, die der Schiler/die Schilerin
gegenwartig besucht, werden Grundkenntnisse Uber betriebs- und volkswirtschaftliche
Zusammenhange vermittelt.

Folgende generellen Zielstellungen werden durch das Praktikum u. a. verfolgt:

Mdglichkeit, theoretisch erworbene Kenntnisse in der praktischen Anwendung zu tberprifen
Kennenlernen der Komplexitat von Arbeitsablaufen eines Unternehmens

Mitwirkung an ausgewabhlten Teilaufgaben des betrieblichen Arbeitsprozesses

Kennenlernen der Bedeutung wichtiger Sozialkompetenzen wie u. a. Teamféhigkeit,
Zuverlassigkeit, Hoflichkeit, Punktlichkeit, Ausdauer und Konzentrationsfahigkeit fur den Erfolg
des Unternehmens.

Zur Auswertung des Praktikums fertigt der Schiler/die Schilerin eine themenbezogene Projektarbeit
an, die der Schule vorzulegen und zu prasentieren ist. Sie wird durch den Fachlehrer bewertet
(Wertigkeit 1).

Mogliche Praktikumseinrichtungen kénnen sein:

Amtsgerichte

Stadtverwaltungen

Steuerbiro/-kanzlei
Versicherungsunternehmen

Gewerbliche Betriebe mit Verwaltungsaufgaben
Offentliche Einrichtungen (z. B. Schulen)
Handelsunternehmen

Hinweis: Praktikumseinrichtungen sollten bitte im Raum des Erzgebirgskreises ausgewahlt werden.



